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Instrukcja obstugi certyfikatu CenCert
w programie Platnik




KWALIFIKOWANE CENTRUM CERTYFIKACJI KLUCZY

Po zalogowaniu sie do programu Pfatnik nalezy wybra¢ opcje Przekaz elektroniczny a
nastepnie Certyfikaty. Pojawi sie okno widoczne ponizej.
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KWALIFIKOWANE CENTRUM CERTYFIKACJI KLUCZY

Z gtdwnego menu prosze wybraé Przekaz, a nastepnie Rejestruj certyfikat
kwalifikowany.
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Cencerf KWALIFIKOWANE CENTRUM CERTYFIKACJI KLUCZY

Prosze wybra¢ certyfikat i klikng¢ Rejestruj. Certyfikat zostanie zarejestrowany w
programie.
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Ubezpieczeni Corhvfileaty

Rejestracja certyfikatu kwaliﬁkowanego—

Wybierz certyfikat kwalifikowany, ktéry zostanie zarejestrowany w programie Phatnik:
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KWALIFIKOWANE CENTRUM CERTYFIKACJI KLUCZY

W menu gidwnym prosze wybraé Przekaz, nastepnie Ustawienia przekazu
elektronicznego. W otwartym oknie prosze zaznaczy¢ Wysytka automatyczna.

=
a Ustawienia przekazu elektronicznego =AEC X

Ustawienia ogdlne | Certyfikaty | Listy CRL | Inne |

Metoda przekazu

O Wyduk

® ‘Wysytka automatyczna na adres ::t'ﬁ,l.mzlr;'xatj,u::ru_'» wybidr

O wysptka samodzielna
Nazwa certyfikatu ZUS: PETZUSEWD - - B
Lokalizacja przeswek do ZUS: ‘C:'\ProgramData\Pl'atnik\PrzesylkiDoZUS
Lokalizacja przesyek z ZUS: C:\ProgramD ata'\P}atnik\PrzesylkizZlUS

Okres przez jaki majg by¢ podejmowane proby pobrania potwierdzen do zestawdw dokumentdw: 0 dni
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KWALIFIKOWANE CENTRUM CERTYFIKACJI KLUCZY

W zaktadce Certyfikaty prosze wskazal certyfikat kwalifikowany, ktdrym chcemy
podpisywac¢ dokumenty podczas korespondencji z ZUS.

[2) Ustawienia przekazu elektronicznego - LE@@ ‘

Ustawienia ogélne  Certyfikaty | Listy CRL l Inne |

\Wystawca |'Waznyod |Wazny do
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KWALIFIKOWANE CENTRUM CERTYFIKACJI KLUCZY

W zaktadce Listy CRL prosze klikng¢ na przycisk Pobierz z certyfikatu (w dwdch
miejscach).

E Ustawienia przekazu elektronicznego ==l

Ustawienia ogdlne I Certyfikaty  Listy CRL | Ihne ‘
Informacie o certyfikacie ZUS (00P)

Adres Centrum Certyfikacii: 'hltg:/'/wwwAcc.unet.gl
Adres certyfikatu ZUS: ;Httpz )/www.zus.pl/bip/pliki/F‘E-i ZU S'-EWIVIV).pem

Lista CRL Gtéwnego Centrum Certyfikacji. | http://crl.certum.pl/ca.cil

Lista CRL Posredniego Centrum Certyfikacii: | http://crl.certum. pl/l4.crl Pobierz z certyfikatu ‘

Informacie o certyfikacie uzptkownika

Adres Narodowego Centrum Certyfikacii: https:/fwww.nccert. pl

Lista CRL Narodowego Centrum Certyfikacii: :’Hltp:fv.f;wwwAnccell.plfarlx’nccer!-n.crl

Lista CRL Centrum Kwalifikowanego: http: / Awww. cencert. pl/cil/ostatni_kwal.crl Pobierz z certyfikatu
Katalog lokalny dla list CRL: Ef:\ProgramDala\P}alnik\CHL
Pomoc | OK Anului




KWALIFIKOWANE CENTRUM CERTYFIKACJI KLUCZY

Jesli w adresie certyfikatu ZUS znajduje sie wybrany certyfikat ZUS o nazwie
RP-1-0O0P-SDWI.pem oznacza to, iz jest to stary certyfikat ZUS i nalezy zainstalowac
nowy, aktualny.

(2] Ustawienia przekazu elektronicznego o s S

Ustawienia ogélne | Certyfikaty | Listy CRL | Ihne ‘

Metoda przekazu

O wydruk

® M\/ysutka automatyczna na adres | Automatyczay wybor

O Wysytka samodzielna

Nazwa certyfikatu ZUS: ( | RP-1-00P-5DWI M|

Lokalizacja przeswek do ZUS: ’CERﬁfograhData\Pkatnik\PrzesQikiD62US7

Lokalizacja przesytek z ZUS: jt:\ProglamData\P!alnik\PrzesylkizZUS

Okres przez jaki majg byé podejmowane proby pobrania potwierdzeri do zestawdw dokumentdw: ‘ M dni

——

Ponizej przedstawiona jest procedura, w jaki sposdb nalezy zaktualizowa¢ ww. certyfikat.
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KWALIFIKOWANE CENTRUM CERTYFIKACJI KLUCZY

Nalezy klikng¢ w menu Przekaz, a nastepnie Ustawienia przekazu elektronicznego.
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KWALIFIKOWANE CENTRUM CERTYFIKACJI KLUCZY

Wybieramy zaktadke Listy CRL i w polu Adres certyfikatu ZUS wpisujemy adres:
http://www.zus.pl/bip/pliki/PE-1-ZUS-EWD.pem
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Zamykamy okno menu (przycisk OK). 10




KWALIFIKOWANE CENTRUM CERTYFIKACJI KLUCZY

Z menu bocznego programu Ptatnik wybieramy opcje Przekaz Elektroniczny, a
nastepnie Certyfikaty.
W menu Przekaz wybieramy opcje Pobierz i rejestruj certyfikat ZUS.
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Certyfikat zostanie automatycznie pobrany i zarejestrowany w programie.
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KWALIFIKOWANE CENTRUM CERTYFIKACJI KLUCZY

W programie Platnik wchodzimy w menu Przekaz/Ustawienia Przekazu

Elektronicznego.
Wybieramy zaktadke Ustawienia ogodlne i w polu Nazwa certyfikatu ZUS wybieramy

z listy rozwijalnej certyfikat PE-1-ZUS-EWD.

[ [
Program  Edyciy Platnd Widok Narzedsy Admiristrochy Praekaz Pomoc

- RE R ARV @ =X Vv =
R mgmymm przekazu elektronicznego m_
Y I aktuakzacy

Nusme 36|~ 1 stawiersa ogdine | Comptiaty | Lty CRL | frem

Zottawy
Prookaz eleklromsczny Metoda przekazy
& 0
O Wyspta sutomatycans na ades
Przesyk
2arejestrowsne O Wysstka samodoeing
Q Nazwa centyfkaty 2US /;E_Tzusew:' ] e

Pransytki pobirane
Lokakzaciy preesytek do ZUS: D \Progeam Files\Fratnd\Preesy 8.0 o2US
Lokalkzacis prresybek 2 Z2US O \Progam Fles\Frated\Prossy aZlUS

Okres prze paks magy byé podeymowane pedby pobranis potweendoerh do 2estawdw dokumentw. | 30 dn

- i

Potwierdzenia
historyezne

Adms Liczba o dw: 0 ADH TOR  Baza danych: D:IPROGRAM FRESIPLATNIK\BAZAIPLATNIK.MDE | Obres roziczeniony: Luty 2010

12




M\

cencert

KWALIFIKOWANE CENTRUM CERTYFIKACJI KLUCZY

Wybieramy zaktadke Listy CRL i klikamy na przycisk Pobierz z certyfikatu.
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Uczba elementdwy: 0 ADMINISTRATOR  Baza darych: DIPROGRAM FRES\PLATNICIBAZAIPLATNIN.MDE | Obres roziczeniony: Lty 2010

Po zakonczeniu procesu aktualizacji certyfikatu OOP program Platnik jest gotowy do
korespondencji z ZUS.
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