
Instrukcja obsługi certyfikatu CenCert

w programie Płatnik
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Po zalogowaniu się do programu Płatnik należy wybrać opcję Przekaz elektroniczny a
następnie Certyfikaty. Pojawi się okno widoczne poniżej.
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Z głównego menu proszę wybrać Przekaz, a następnie Rejestruj certyfikat
kwalifikowany.
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Proszę wybrać certyfikat i kliknąć Rejestruj. Certyfikat zostanie zarejestrowany w
programie.
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W menu głównym proszę wybrać Przekaz, następnie Ustawienia przekazu
elektronicznego. W otwartym oknie proszę zaznaczyć Wysyłka automatyczna.
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W zakładce Certyfikaty proszę wskazać certyfikat kwalifikowany, którym chcemy
podpisywać dokumenty podczas korespondencji z ZUS.
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W zakładce Listy CRL proszę kliknąć na przycisk Pobierz z certyfikatu (w dwóch
miejscach).
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Jeśli w adresie certyfikatu ZUS znajduje się wybrany certyfikat ZUS o nazwie
RP-1-OOP-SDWI.pem oznacza to, iż jest to stary certyfikat ZUS i należy zainstalować
nowy, aktualny.
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Poniżej przedstawiona jest procedura, w jaki sposób należy zaktualizować ww. certyfikat.
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Należy kliknąć w menu Przekaz, a następnie Ustawienia przekazu elektronicznego.
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Wybieramy zakładkę Listy CRL i w polu Adres certyfikatu ZUS wpisujemy adres: 

http://www.zus.pl/bip/pliki/PE-1-ZUS-EWD.pem 
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Zamykamy okno menu (przycisk OK).
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Z menu bocznego programu Płatnik wybieramy opcję Przekaz Elektroniczny, a
następnie Certyfikaty.

W menu Przekaz wybieramy opcję Pobierz i rejestruj certyfikat ZUS. 
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Certyfikat zostanie automatycznie pobrany i zarejestrowany w programie. 
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W programie Płatnik wchodzimy w menu Przekaz/Ustawienia Przekazu
Elektronicznego.

Wybieramy zakładkę Ustawienia ogólne i w polu Nazwa certyfikatu ZUS wybieramy
z listy rozwijalnej certyfikat PE-1-ZUS-EWD.
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Wybieramy zakładkę Listy CRL i klikamy na przycisk Pobierz z certyfikatu. 
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Po zakończeniu procesu aktualizacji certyfikatu OOP program Płatnik jest gotowy do
korespondencji z ZUS.


